
หลกัสูตรนีเ้หมาะกบัมอืใหม่ และใครก็ตามทีเ่พิง่เขา้มาจบังานจดัซือ้ยงัไม่ถงึ 5 ปี และเหมาะกบัผู ้
บรหิารงานจดัซือ้ทีม่ไิดไ้ต่เตา้มาจากงานจดัซือ้ระดบัล่าง และเหมาะกบัผูท้ีท่ างานจดัซือ้ทีเ่คยชนิอยู่กบั
ซอฟทแ์วรส์ าเรจ็รปูโดยไม่รูท้ีม่าทีไ่ปและเบือ้งหลงัของแต่ละขัน้ตอนในระบบงานจดัซือ้ ผูเ้ขา้สมัมนาจะ
ไดร้บัความรูอ้ย่างลกึซึง้ในทุกขัน้ตอนของการจดัซือ้จากวทิยากร พรอ้มทัง้ขอ้ควรระวงัหลายประการที่
ผูป้ฏบิตังิานมกัจะเขา้ใจผดิหรอืกระท าไปอย่างบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์ซึง่อาจส่งผลเสยีหายต่อธรุกจิโดย
รูเ้ท่าไม่ถงึการณ์

หลักเกณฑ์ส ำคัญในกระบวนกำรจัดซื้อ
Foundation of Purchasing Process

หัวข้อสัมมนำ (เวลำ 09.00 – 16.00 น.)
= คุณสมบัติแบบไหนเหมาะสมที่สุดในการท างานจัดซื้อ
= คนประเภทใดบ้างที่ไม่ควรใหม้าท างานในแผนกจัดซือ้
= เข้าใจความหมายของศัพท์ที่เก่ียวข้อง เช่น  

- Purchasing,  - Procurement, -Supplier,  - Vendor, 
- Contractor,   - Broker,  - Outsourcing,  - Etc.

= เอกสารส าคัญในกระบวนการจัดซื้อ เช่น
- ใบขอให้ซื้อ (PR – Purchase Requisition)  - ใบเสนอราคา (Quotation)       
- ใบสัง่ซื้อ (PO – Purchase Order)    - ใบส่งของ (Delivery Note)     - ใบก ากับภาษี (Tax Invoice)      - Etc.

= เส้นทางเดินเอกสารและหน้าที่ของแต่ละฝ่ายที่เก่ียวข้อง
= วิธียกเลิกใบสัง่ซื้ออย่างถูกต้อง ไม่ใช่เพียงการโทร.ไปบอก หรือส่งจดหมายไปแจ้ง
= การปรับและเรียกร้องค่าเสียหายจากซัพพลายเออร์

= วิธีการอ้างเหตุสุดวิสัยเพ่ือไม่ต้องรับผิดชอบ
= ช่องทางการรัว่ไหลและทจุริตในงานจัดซือ้และวิธีป้องกัน

วิทยากร : 
อ. เชีย่วชาญ รัตนามหทัธนะ C.P.M., A.P.P., MCIPS 
ผู้ก่อตั้งและเป็นนายกสมาคมคนแรก ของสมาคมจัดซื้อฯ

c รุ่นท่ี 103 พ.14 ม.ค.2569

c รุ่นท่ี 104 ศ.13 ก.พ.2569

c รุ่นท่ี 105 ศ.13 มี.ค.2569

c รุ่นท่ี 106 ศ.10 เม.ย.2569

c รุ่นท่ี 107 พฤ.14 พ.ค.2569

c รุ่นท่ี 108 พ.17 มิ.ย.2569

c รุ่นท่ี 109 พ.15 ก.ค.2569

c รุ่นท่ี 110 พ.19 ส.ค.2569

c รุ่นท่ี 111 พฤ.17 ก.ย.2569

c รุ่นท่ี 112 พฤ.15 ต.ค.2569

c รุ่นท่ี 113 จ.9 พ.ย.2569

c รุ่นท่ี 114 อ.15 ธ.ค.2569



บริษัท วันสเต็ป เทรนน่ิง เซ็นเตอร์ จ ากัด 
(ส านักงานใหญ่)
88/133 ซอยอ่อนนุช 21/1 แขวงอ่อนนุช เขตสวนหลวง 
กรุงเทพฯ 10250

One Step Training Center Co.,Ltd.  
(Head Office)
88/133 Soi Onnut 21/1, Onnut, Suanluang, 
Bangkok 10250

เลขประจ ำตัวผู้เสียภำษีอำกร :  0105559107220
ยิ่งอบรมมาก ยิ่งเสียภาษีนอ้ย ค่าอบรมสามารถลงรายจ่ายได้ 200%

โทร. 062 951 2245, 092 464 9598

ค่าอบรม
ท่านละ

ZOOM Online Onsite - Hotel

3,300 + Vat 7% 4,300 + Vat 7%
ลงทะเบียนการอบรมได้ที่
www.judsue.com


