
หวัข้อสัมมนา (เวลา 09.00 - 16.00 น.)

คุณสมบัติแบบไหนเหมาะสมที่สุดในการทํางานจัดซ้ือ
คนประเภทใดบางที่ไมควรใหมาทํางานในแผนกจัดซ้ือ
เขาใจความหมายของศัพทที่เก่ียวของ เชน  - Purchasing,   

- Procurement, -Supplier,  - Vendor,  - Contractor, 
- Broker,  - Outsourcing, - Etc.
เอกสารสําคัญในกระบวนการจัดซ้ือ เชน - ใบขอใหซ้ือ (PR – Purchase Requisition)  

- ใบเสนอราคา (Quotation)  - ใบส่ังซ้ือ (PO – Purchase Order)  
- ใบสงของ (Delivery Note)  - ใบกํากับภาษี (Tax Invoice)  - Etc.
เสนทางเดินเอกสารและหนาที่ของแตละฝายที่เก่ียวของ
วิธียกเลิกใบส่ังซ้ืออยางถูกตอง ไมใชเพียงการโทร.ไปบอก หรือสงจดหมายไปแจง
การปรับและเรียกรองคาเสียหายจากซัพพลายเออร
วิธีการอางเหตุสุดวิสัยเพ่ือไมตองรับผิดชอบ
ชองทางการร่ัวไหลและทุจริตในงานจัดซ้ือและวิธีปองกัน
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วัตถุประสงค
หลักสูตรน้ีเหมาะกับมือใหม และใครก็ตามที่เพ่ิงเขามาจับงานจัดซ้ือยังไมถึง 5 ป และเหมาะกับผูบริหารงานจัดซ้ือที่มิไดไต
เตามาจากงานจัดซ้ือระดับลาง และเหมาะกับผูที่ทํางานจัดซ้ือที่เคยชินอยูกับซอฟทแวรสําเร็จรูปโดยไมรูที่มาที่ไปและ
เบื้องหลังของแตละขั้นตอนในระบบงานจัดซ้ือ ผูเขาสัมมนาจะไดรับความรูอยางลึกซ้ึงในทุกขั้นตอนของการจัดซ้ือจาก
วิทยากร พรอมทั้งขอควรระวังหลายประการที่ผูปฏิบตัิงานมักจะเขาใจผิดหรือกระทําไปอยางบกพรองไมสมบรูณ ซ่ึงอาจ
สงผลเสียหายตอธุรกิจโดยรูเทาไมถึงการณ

วธิสีํารองทีน่ั่ง : สมัครออนไลน ์หรอื ดาวนโ์หลดใบสมคัรไดท้ี ่www.judsue.com
สง่ใบสมัครมาที ่Email : contact@judsue.com
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Foundation of Purchasing Process

ชาํระเงนิโดยโอนเงนิเขา้บญัชธีนาคาร .. 
หรอืนําเงนิสด / เชค็ ชาํระหนา้หอ้งสมัมนา

ธนาคาร สาขา เลขทีบ่ญัชี

ไทยพาณชิย์ ถนนศรนีครนิทร ์
(ซคีอนสแควร)์ 164-260656-9

กสกิรไทย ซคีอนสแควร ์2 017-8-18254-4
กรุงเทพ ซคีอนสแควร์ 232-5-11198-3

บริษัท วันสเต็ป เทรนน่ิง เซ็นเตอร ์จาํกัด (สาํนักงานใหญ่) 
88/133 ซอยออ่นนชุ 21/1 แขวงออ่นนชุ เขตสวนหลวง  กรุงเทพฯ 10250

One Step Training Center Co.,Ltd. (Head Office)
88/133 Soi Onnut 21/1, Onnut, Suanluang, Bangkok 10250

ยิง่อบรมมาก ยิง่เสียภาษีน้อย 
ค่าอบรมสามารถลงรายจ่ายได้ 200%

โทร. 062 951 2245, 092 464 9598

รุน่ที ่...

สถานที่

ZOOM คา่สมัมนาทา่นละ 3,300 บาท

HOTEL คา่สมัมนาทา่นละ 4,300 บาท

ยังไมร่วมภาษีมลูคา่เพิม่ 7%

เลขประตวัผูเ้สยีภาษีอากร 0105559107220
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